
 
 

เอกสารกรณีลูกค้านิติบุคคลท ารายการย้ายค่ายเบอร์เดิมมา AIS ดังน้ี 
กลุ่ม Key account 

1. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคล ตำมที่หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนระบุ 
    และลงลำยมือชื่อ พร้อมเซ็นรับรองส ำเนำถูกต้อง 
2. ใบ Application ที่ลงลำยมือชื่อโดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ ลงนำมผูกพัน โดยระบุข้อมูล 
     1. เลขที่หนังสือรับรองบริษัทฯ (อำยุไม่เกิน 1 ปี)  
     2. เลขที่ ภพ.20 หรือ เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี (ทั้ง 2 อย่ำงมีเลขที่เหมือนกัน)  
         ** พร้อมประทับตรำบริษัท ** 

กลุ่ม SMEs 
1. ใบ Application ที่ลงลำยมือชื่อโดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพัน 
    โดยลูกค้ำต้องระบุข้อมูล เลขที่ ภพ.20 และ เลขที่หนังสือรับรองบริษัท ใน Application 
    ** พร้อมประทับตรำบริษัท (ถ้ำมี) ** 
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือส ำเนำ Passport (กรณีชำวต่ำงชำติ) ของกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำม 
กรณีเป็นบริษัทสาขาที่มีบริษัทแม่อยู่ต่างประเทศ 
  - ใบอนุญำตเข้ำมำด ำเนินกำรในประเทศไทย แสดงผู้มีอ ำนำจในประเทศไทย และสถำนที่ตั้ง 
  - ใบ Application ลงลำยมือผู้มีอ ำนำจในประเทศไทย 
  - ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้มีอ ำนำจในประเทศไทย 
  - ส ำเนำเลขที่ ภพ.20 หรือ เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี (ทั้ง 2 อย่ำงมีเลขที่เหมือนกัน) 
   หมายเหต ุ
   - ต้องให้กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงลำยมือชื่อใน App.และในส ำเนำเอกสำรทุกฉบับ 
   - กรณีไม่จดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภพ.20) 
    (ไม่ต้องน ำเลขที่ผู้เสียภำษีไปเช็คใน Web Site ของกรมสรรพำกร เนื่องจำกจะไม่พบข้อมูลให้ยึดข้อมูล เลขที่หนังสือรับรองใน Web Site ของ 
    กระทรวงพำณิชย์เป็นหลัก)  
กรณีมอบอ านาจ 
1. ส ำเนำหนังสือมอบอ ำนำจพร้อมลำยเซ็นผู้มีอ ำนำจ (หนังสือมอบอ ำนำจไม่ต้องติดอำกรแสตมป์) 
2. ส ำเนำบัตรผู้รับมอบอ ำนำจพร้อมลำยเซ็น 
ขั้นตอนการเซ็นเอกสารมอบอ านาจ 
   1. กรณีกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม เซ็นต์ใบ Application และเอกสำรประกอบครบถ้วน ในใบเอกสำรมอบอ ำนำจ สำมำรถระบุเพียง มอบ
อ ำนำจให้คุณ...... ยื่นเอกสำรเพื่อด ำเนินกำรแทน 
   ตัวอย่ำง ทำงบริษัท ABC ขอมอบอ ำนำจให้คุณ XYZ ติดต่อยื่นเอกสำรย้ำยค่ำยเบอร์เดิมมำ AIS ในนำมบริษัท จ ำนวน 5 หมำยเลข 
   2. กรณีกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม ไม่ได้เซ็นใบ Application และต้องให้ผู้รับมอบอ ำนำจเซ็นต์เอกสำรแทน ควรมีกำรระบุในเอกสำรมอบ
อ ำนำจต้องระบุให้ชัดเจนว่ำ มอบอ ำนำจเพื่อท ำธุรกรรมเรื่องใด เซ็นต์เอกสำรใดบ้ำง 
   ตัวอย่ำง ทำงบริษัท ABC ขอมอบอ ำนำจให้คุณ XYZ ติดต่อขอย้ำยค่ำยเบอร์เดิมมำ AIS ในนำมบริษัทจ ำนวน 5 หมำยเลข  
   ในนำมพนักงำน 1111 และ 222 เป็นในนำมบริษัท ABC โดยคุณ XYZ สำมำรถเซ็นต์เอกสำร และเลือกใช้งำน Promotion ในหมำยเลขที่ท ำ
ธุรกรรมได้ตำมควรเหมำะสม 
   หมายเหต ุ
  - กรณีบริษัทมีกรรมกำรหลำยท่ำน กำรลงนำมในเอกสำรขึ้นอยู่กับแต่ละบริษัทว่ำต้องลงนำมกี่ท่ำน เช่น บริษัท A มีกรรมกำรอยู่ 3 ท่ำนระบุไว้ว่ำกำรท ำธุรกรรมต้อง
มีลำยเซ็นต์กรรมกำร 2 ใน 3 ท่ำน เป็นต้น 

 


